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ANUNT

Concurs de recrutare a pentru ocuparea a doua functii publice de executie vacante
organizat de D.G.A.S.P.C. Arad in data de 12.04.2022

Directia Generali de Asistenti Sociala si Protectia Copilului Arad organizeazi in data de 12

aprilie 2022, ora 10,00 proba scrisi, la sediul institutiei din Arad, str. 1 Decembrie 1918, nr. 14, concurs
de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu duratd normald a timpului de lucru, a doud
funcfiii publice de executie vacante in cadrul Biroului Achizitii Publice (IdPost:281370 si 281420)

Conditiile de participare generale:
conform prevederilor art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
si completérile ulterioare;
Conditiile de participare specifice: pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante de
consilier achizitii publice clasa I, grad profesional superior
o Studii universitare de licentd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalent,
ramura de stiinte: stiinte economice;
e Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de excutie
este de minimum 7 ani;
Conditiile de desfisurare:
Data probei scrise: 12.04.2022, ora 10:00 la sediul DGASPC Arad, din Arad, str. 1 Decembrie
1918, nr. 14;

Data interviului: data si ora vor fi comunicate ulterior, la afisarea rezultatelor probei scrise, la
sediul DGASPC Arad, din Arad, str. 1 Decembrie 1918, nr. 14;

Data limita pana la care se pot depune dosarele de inscriere: in termen de 20 de zile de la data
publicérii anunfului, respectiv in perioada 09.03.2022-28.03.2022, la sediul DGASPC Arad din
Arad, str. 1 Decembrie 1918, nr. 14, Serviciul Resurse Umane si Salarizare, cam. 26, de luni pani
joi intre orele 8,00 — 16,30 si vineri intre orele 8,00 — 14,00

Candidatii vor depune dosarele de inscriere cu documentele obligatorii previzute la art. 49 din

H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare, in termen de 8 de zile de la data publicirii anuntului,
respectiv in perioada 09.03.2022-28.03.2022, la Serviciul Resurse Umane si Salarizare, cam. 26, de luni
pand joi intre orele 8,00 — 16,30 si vineri intre orele 8,00 — 14,00.

Dosarul de inseriere la concurs trebuie sa contina in mod obligatoriu urméatoarele documentele:
a) Formularul de inscriere;

b) Curriculum vitae, modelul comun european;

¢) Copia actului de identitate;

d) Copia certificatului de casétorie si nastere pentru persoanele al ciaror nume s-a schimbat;
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e) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor acte care atestd efectuarea unor
spectalizari si perfectionari;

f) Copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

g) Copia carnetului de muncd si dupd caz, sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrati, care sd ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice. Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut mai jos, conform
anexei nr. 2D la HG nr. 611/2008, trebuie sd cuprinda elemente similare din care si rezulte cel
putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea In munca acumulat,
precum si vechimea in specialitatea studiilor;

h) Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 Juni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

i) Cazierul judiciar;

1) Declaratii pe propria raspundere, conform modelului anexat;

k) Certificatul de integritate comportamentala.

Mentiuni:
> Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de secretarul comisiei de concurs;

> Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Serviciul Resurse Umane telefon 0257/210055 int. 119

(conditiile de participare i bibliografia se vor afisa la sediul si pe site-ul DGASPC Arad:
https://www.dgaspc-arad.ro/), persoana de contact: Merca Gabriela Evelina, inspector superior.

N =

(941

Bibliografie:

Constitutia Romaniei, republicata

Titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019, privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare.

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare

HG R.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevedrilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitii pubice /acordul cadru in cadrul Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice , cu modificarile si completirile ulterioare.

Tematica:

- Drepturi, libertati si indatoriri fundamentale. Autoritatile publice

- Functia publicd si functionarul public. Statutul Functionarilor Publici

- Norme privind respecatrea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor fundamentale ale
omului, prevenirii si combaterii incitarii la urd si discriminare

-Egalitatea de sanse si tratament.Definitii in aceastd materie.Egalitatea de sanse si tratament Intre
femet si barbati in domeniul muncii. Egalitate de sanse si tratament intre femei si barbati in ceea
ce priveste participarea la luarea deciziei. Sesizari/reclamatii privind discriminarea pe criteriul de
sex.

-Reglementdri generale pentru prevenirea si combaterea coruptiei. Conflictul de interese si
regimul incompatibilitatilor privind functionarii publici.

-Modul de realizare a achizitiilor publice

-Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica

-Conflictul de interese in achizitii publice

-Dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire
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-Atributiile compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.

Atributiile postului:

Evita aparitia unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de interese sau
impiedicarea , restrangerea sau denaturarea concurentei in cadrul unei proceduri de achizitie.
Elaboreaza si dupa caz actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale
autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice (in
perioada in care responsabilul lipseste).

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute in Lege.

Grupeaza categoriile de bunuri,servicii si lucrari conform CPV in vigoare (in perioada in care
responsabilul lipseste).

Se preocupa de organizarea si participa la procedurile de achizitie publica.(transmite anunturi de
participare , intentie la SEAP-SICAP,anunturi de atribuire a contractelor, Certificate constatatoare,
notificari la achizitiile diecte ) si dupa caz la JOUE.

Tehnoredacteaza procesele verbale, hotarari ale comisiei, rapoarte si comunicari ale comisie de
evalure a licitatiilor si le publica in SEAP-SICAP pe cele care sant prevazute de lege.

Intocmeste, transmite comunicari firmelor castigatoare si necastigatoare.

Incarca in SEAP -SICAP declaratiile pe proprie raspundere a reprezentantului legal privind datele
de identificare a persoanclor cu functie de decizie in cadrul procedurilor de achizitie publica, a
autoritatii contractante.

Intocmeste, transmite comunicari firmelor castigatoare si necastigatoare.

Efectueaza achizitii directe din SEAP-SICAP iar in cazul in care nevoile solicitate nu sunt gasite
intocmeste Nota justificativa —negatia si referat de terminarea achizitiei directe online.

Acorda consiliere /indrumare metodologica necesara achizitionarii unor produse/servicii /lucrari
de calitate, furnizarea la timp a tuturor produselor /serviciilor /lucrarilor necesare indeplinirii
misiunii entitatii , in limita bugetului aprobat

Constituie si pastreaza dosarele de achizitie publica ,transmite spre arhivare dosarele aferente
fiecarei proceduri .

Transmite copii ale dosarelor de achizitie publica la procedurilor efectuate catre organismele de
verificare a proiectelor in termenele prevazute de lege.

Participa la orice alte lucrari care se ivesc pe parcurs si le duce la indeplinire alte sarcini stabilite
de catre directorul general si directorul general adjunct economic din cadrul DGASPC, ARAD.
Exercita cu maxima responsabilitate toate lucrarile care ii revin fiind constienta ca o greseala se
repercuteaza in toate operatiunile urmatoare din sectorul financiar- contabil, creand probleme si
influentand negativ intreaga activitate .

-Tehnoredacteaza documentatie la cererea directorului general adj. Economic. Centralizeaza si
intocmeste statistici .

Inlocuieste si preia responsabilitatile inspectorului / consilierului din cadrul biroului , pe perioada
in care acesta lipseste.

Are obligatia sa se conformeze dispozitiilor primite de la superiorii ierarhici , raspunde pentru
indeplinirea atributiilor ce ii revin din functia publica pe care o detine si are obligatia de a
rezolva , in termenele stabilite de catre superiorii ierarhici , lucrarile repartizate;

Pentru eventualele probleme care pot sa apara la locul de munca , conform prevederilor art.3 lit.g
din Legea nr.188/1999, republicata, (r) cu modificarile si completarile ulterioare , se va adresa
sefilor ierarhici superiori , asa cum sunt prezentati la punctul : Sfera relationala interna alin.1 lit.
A din prezenta fisa a postului .

Actualizeaza documentele ISO necesare biroului achizitii.

Atributii control intern-asigura implementarea controlului intern managerial la nivelul biroului.
Participa la intalnirile de lucru privind controlul intern managerial la nivelul DGASPC Arad.
Raporteaza sefului ierahic superior, respectiv comisia de implementare a controlului intern despre
modificarile aparute in registrul riscurilor.

Colecteaza riscurile aferente activitatilor, identifici strategia de risc, elaboreazi Registrul de
riscuri la nivelul serviciului, propune masuri de control si monitorizeazi implementarea acestora,
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dupa ce n prealabil acestea au fost aprobate de catre conducatorul serviciului, conform Procedurii
de sistem privind managementul riscurilor

SECRETAR COMISIE DE CONCURS
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